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Boka kurs på www.lexicon.se eller 020-333 222

www.lexicon.se  •  020-333 222

INNEHÅLL  

Du får lära dig:

• Viktiga framgångsfaktorer för projektarbete

• En projektmodell för projektarbetet som stö-
der arbetet från start till mål

• 10 praktiska Office-mallar som du utan kost-
nad får med dig hem

• Hur beställaren i projektet formulerar sin 
beställning uttryckt i ett projektdirektiv

• Att formulera projekts syfte, effekt- och pro-
duktmål

• Att göra ett business case som visar affärsnyt-
tan med projektet

• Att noggrant definiera projektet genom en 
kravspecifikation

• Att upprätta en projektplan för ett verkligt 
projekt innehållande bland annat tids- och 
aktivitetsplan, resursplanering, organisation, 
budgetering, dokumentation, kommunikation, 
riskanalys, kvalitetssäkring, säkerställning mm 

• Hur du tillägnar dig ledarskapet, leder aktivt 
och får projektdeltagarna att trivas och vilja 
uträtta ett gott arbete

• Metoder för att fortlöpande följa upp projektet 
med avseende på tid, kostnad och kvalitet

• Hur du hanterar tillägg och ändringar i projek-
tet

• Hur styrgruppsarbetet bör fungera och hur du 
som projektledare bör rapportera och agera i 
styrgruppen

• Hur projektets leverans går till och hur du 
avslutar projektet

Praktisk projektledning 3 dagar

Utbildningen ”Praktisk projektledning 3 dagar” är uppbyggd 
kring en projektmodell med särskilda metoder för olika 
ändamål. Projektmodellen stöder projektet i dess olika faser 
från start till mål.

Utbildningen är huvudsakligen inriktad på projektmetodik men belyser 
även ledarskapets betydelse och hur du som projektledare bör agera för 
att tillägna dig ledarskapet, få medarbetarnas förtroende och få dem att 
trivas och vilja uträtta ett gott arbete.

UTBILDNINGENS FÖRLOPP

Utbildningen inleds med ett teoretiskt avsnitt som belyser förarbete, 
definition och planering av projekt. Sedan följer ett praktiskt avsnitt då 
du tillämpar dessa kunskaper och tar fram och redovisar egna projekt-
planer för verkliga projekt, gärna från din egen organisation. Därefter 
belyses genomförande av projekt med fokus på att leda aktivt och att 
kontinuerligt följa upp projektet med avseende på tid, kostnad och kvali-
tet. Slutligen behandlas hur projektets leverans går till samt hur projektet 
avslutas. 

UTBILDNINGSMÅL

Utbildningen ger dig de kunskaper som behövs för att leda projekt och bli 
en framgångsrik projektledare.

MÅLGRUPP

Utbildningen vänder sig till dig som skall arbeta som projektledare eller 
delprojektledare i projekt samt till beställare av projekt och medlemmar av 
styrgrupper i projekt. Inga förkunskaper krävs.


