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KOMMUNICERA &
PRESENTERA

Boka kurs pa www.lexicon.se eller 020-333 222

Presentera professionellt med PowerPoint

Exempel pa malgrupp och upplagg:

- Vi dr duktiga presentatdrer men vart presentationsmaterial

l[amnar mycket 6vrigt att dnska

Utbildningen genomf&rs som anpassad utbildning i foretag.

ALLMANT

De presentationer som verkligen fangat mitt intresse har haft en duktig
presentator, en logisk struktur, bra innehall, och dessutom en tilltalande
och begriplig visuell presentation. Tal, bilder, och skriven text tillsam-
mans har gjort dessa foreldsningar fangslande och mera lattsmalt. | den
har utbildningen far de lara dig att gora snygga presentationer i Power

Point samtidigt som du far kunskap i hur man bygger en bra presentation

genom att kombinera en tilltalande visuell presentation med ett bra pla-
nerat genomfdrande.

UTBILDNINGSMAL

« Kunna planera, utforma och skapa visuella presentationer i PowerPoint.

« Kunna vilja och anpassa visuella element som understéder budskapet
och som tillsammans ger ett for malgruppen tilltalande och lattbegrip-
ligt resultat.

MALGRUPP

Du som brukar halla foredrag eller presentationer och vill kunna skapa
professionellt material som stéd for din presentation.

FORKUNSKAPER

Viss erfarenhet av presentationer och grundldaggande kunskaper i Power
Point.

INNEHALL

Vinnande presentationer

- definiera mal for presentationen

- identifiera malgruppen

« anpassa budskapet till méalgruppen
« planera och strukturera

« genomférande

« personliga exempel

Visualisera budskapet i PowerPoint

« att tdnka pa innan du borjar skapa en visuell
presentation

« vdlja element (bild, ljud, typsnitt etc.) som pas-
sar till och understéder budskapet och som
verkar tilltalande for malgruppen

« anpassa bilder och text

« sammanhallen grafisk helhet

« statisk respektive dynamisk form

« animerade element

« hall den enkel!

« det smakfulla och det funktionella

« olika publiceringsalternativ

- presentationen "live”

- integrera den med tal och 6vriga attribut

« att kunna behalla flexibiliteten i foreldsningen

www.lexicon.se « 020-333 222 w



