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INNEHÅLL  

Vinnande presentationer 

• definiera mål för presentationen 

• identifiera målgruppen 

• anpassa budskapet till målgruppen 

• planera och strukturera 

• genomförande 

• personliga exempel 

Visualisera budskapet i PowerPoint 

• att tänka på innan du börjar skapa en visuell 
presentation 

• välja element (bild, ljud, typsnitt etc.) som pas-
sar till och understöder budskapet och som 
verkar tilltalande för målgruppen 

• anpassa bilder och text 

• sammanhållen grafisk helhet 

• statisk respektive dynamisk form 

• animerade element 

• håll den enkel! 

• det smakfulla och det funktionella 

• olika publiceringsalternativ 

• presentationen ”live” 

• integrera den med tal och övriga attribut 

• att kunna behålla flexibiliteten i föreläsningen 

Presentera professionellt med PowerPoint

Exempel på målgrupp och upplägg:

• Vi är duktiga presentatörer men vårt presentationsmaterial 
lämnar mycket övrigt att önska     

Utbildningen genomförs som anpassad utbildning i företag.

ALLMÄNT

De presentationer som verkligen fångat mitt intresse har haft en duktig 
presentatör, en logisk struktur, bra innehåll, och dessutom en tilltalande 
och begriplig visuell presentation. Tal, bilder, och skriven text tillsam-
mans har gjort dessa föreläsningar fängslande och mera lättsmält. I den 
här utbildningen får de lära dig att göra snygga presentationer i Power 
Point samtidigt som du får kunskap i hur man bygger en bra presentation 
genom att kombinera en tilltalande visuell presentation med ett bra pla-
nerat genomförande.

UTBILDNINGSMÅL

• Kunna planera, utforma och skapa visuella presentationer i PowerPoint. 

• Kunna välja och anpassa visuella element som understöder budskapet 
och som tillsammans ger ett för målgruppen tilltalande och lättbegrip-
ligt resultat.

MÅLGRUPP

Du som brukar hålla föredrag eller presentationer och vill kunna skapa 
professionellt material som stöd för din presentation. 

FÖRKUNSK APER

Viss erfarenhet av presentationer och grundläggande kunskaper i Power 
Point.


