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KOMMUNICERA &
PRESENTERA

Presenting Your Organisation

Det ar inte ovanligt att vara orolig infor en presentation pa
ett frammande sprdk, men med hjalp av nagra fa riktlinjer
kan hela proceduren underlattas. Denna kurs - utvecklad av
Richard Lewis Communications i samarbete med Lexicon -
fokuserar pa forberedelsen, framférandet samt sprakbruket
i sjdlva presentationen. Kursen i sig ar uppbyggd som en
minipresentation.

Presentationer gors for att uppna ndgra grundlaggande mal - att infor-
mera, utbilda, 6vertyga eller sélja. En framgangsrik presentation ar ett av
de basta satten att framfora sitt budskap. Eftersom engelskan ar det inter-
nationella affarsspraket, ar praktiskt anvdandbara kunskaper av glosor och
sjalva tekniken i presentationer pa engelska en vérdefull tillgang.

Gruppindelning enligt testresultat och behov.

UTBILDNINGSMAL

Forbattra presentationstekniken och fardigheter i engelska.

MALGRUPP

Alla som gor (in)formella presentationer pa engelska.

FORKUNSKAPER

For detta exempelupplagg behévs elementér sprakanvandning = du kan
forsta rutinkonversation om valkdnda @mnen dven om talhastigheten &r
hog. Talspraks- och idiomatiska uttryck ger fortfarande svarigheter. Du kan
astadkomma enkla faktapresentationer och delta aktivt i rutinsamman-
traden och umgangeskonversation. Du klarar av elementar telefonkom-
munikation. Du kan satta samman standardbrev, rutinrapporter och fax
etc, men dr annu inte kapabel att 6verbringa komplicerad information.
Grammatik- och stavfel ar fortfarande ofta forekommande.

Boka kurs pa www.lexicon.se eller 020-333 222

INNEHALL

Grunder

- att tala och diskutera kring siffror i tabeller och
diagram

- att tala kring trender, uttrycka uppgang och
nedgang

« att jamfora, skillnader och likheter nér det gal-
ler fakta och siffror

- att gora prognoser, uttrycka olika grader av
sannolikhet infor framtiden

- att tala kring orsak, verkan och syfte

Fardigheter
« hur man blir en bra talare
« hur man gor en bra presentation

- dvningspresentationer med PowerPoint och
(videoinspelad ) feedback

« kroppssprak: 6gon, hander, rérelser

« att bli mer entusiastisk

« att hantera fragor

« kommunikationsménster i olika kulturer

« lyssnarvanor och publikens férvantningar i
olika kulturer

Obs: Det hér &r bara nagra exempel pa moment
som kan ingd i kursen. Slutgiltigt kursinnehall

bestams med hjalp av testresultaten och i sam-
rad med kursdeltagare och kursledare.

OMFATTNING

15 timmar.

www.lexicon.se « 020-333 222 w



